	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения 

об индексации именных приватизационных чеков «Жилье» (далее – чеки «Жилье»)

	Номер административной процедуры по Перечню – 1.1.10

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 


	- заявление

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета

- свидетельство о праве на наследство либо копия решения суда – в случае, если чеки «Жилье» были получены по наследству или решению суда

- договор дарения – в случае, если чеки «Жилье» были получены по договору дарения
- проектно-сметная документация на строительство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтверждающие стоимость приобретенных стройматериалов в ценах, действующих на момент обращения, – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома
- справка о задолженности по строительству на момент обращения, выдаваемая организацией застройщиков или застройщиком, – в случае строительства жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве, по договорам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматривающим строительство жилых помещений
- договор купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения путем покупки

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СЛУЖБОЙ ”ОДНО ОКНО“
	- справка о начисленной жилищной квоте

- справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
- справка подразделения банка (юридического лица) о задолженности по возврату кредита (ссуды) на момент обращения гражданина** – при погашении задолженности по кредитам (ссудам), взятым и использованным для уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки
- сведения о дате ввода дома в эксплуатацию – при погашении задолженности по кредитам (ссудам), взятым и использованным для уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки после ввода дома в эксплуатацию
граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно



	Ответственный работник райисполкома за прием заявления гражданина
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20, (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маханькова Жанна Альбертовна – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника райисполкома за прием заявления гражданина
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20, (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маковская Людмила Николаевна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома 

	Время приема граждан, обратившихся за осуществлением административной процедуры
	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 без перерыва на обед

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

третья суббота месяца: с 09.00 до 12.00

	Порядок обжалования принятого административного решения
	Административная жалоба подается в Витебский областной исполнительный комитет, ул. Гоголя, 6, 210010, г. Витебск  


Сенненский районный 

исполнительный комитет
 Иванова Ивана Ивановича
зарегистрированного по адресу:
г. Сенно, ул. Западная, д. 6
паспорт ВМ 1213487 выдан 17.10.2008
Сенненским РОВД Витебской  

области 
тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 89
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения об индексации именных приватизационных чеков «Жилье» (далее – чеки «Жилье»)» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е., проиндексировать чеки «Жилье» для погашения банковского кредита, взятого на строительство квартиры по адресу г. Сенно, ул. Азгура, д. 2, кв. 15
(уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки, погашения задолженности по кредитам банков (включая выплату процентов за пользование ими) и ссудам юридических лиц, взятым и использованным на указанные цели)
в сумме 356 550 000 рублей. 

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. Чеки «Жилье»

серия  АВ  № 123456 номинал 80 руб. 

серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб.
серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб. серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб.
серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб. серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб. серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб. серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб.
2. Договор дарения

3. Справка о задолженности по строительству на момент обращения
3 января 2020 г.                                                  ______________________

                                                                                                          (личная подпись)

Сенненский районный 

исполнительный комитет

гр. _______________________________

    (фамилия, собственное имя, отчество (если
__________________________________

таковое имеется)
зарегистрированного(ой) по адресу:

__________________________________

__________________________________
паспорт № ________________________
выдан ____________________________

_________________________________

тел.______________________________                                                       
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения об индексации именных приватизационных чеков «Жилье» (далее – чеки «Жилье»)» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е., проиндексировать чеки «Жилье» для ____________________________________________________________
           (уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе,
________________________________________________________________
 финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки, погашения задолженности по кредитам банков (включая выплату процентов за пользование ими) и ссудам юридических лиц, взятым и использованным на указанные цели)
________________________________________________________________

в сумме _________________ рублей. 
К заявлению прилагаю следующие документы: 
1. Чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета
серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб.

серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб. серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб.
серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб. серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб. 
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________
______________                                                            _________________

          дата                                                                                 подпись
