	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения  

о переводе нежилого помещения в жилое

	Номер административной процедуры по Перечню – 1.1.151

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	- заявление

- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение

- письменное согласие всех собственников нежилого помещения, находящегося в общей собственности
- письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое нежилое помещение обременено правами третьих лиц

- план-схема или перечень (описание) работ по реконструкции нежилого помещения, составленный в произвольной форме

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СЛУЖБОЙ ”ОДНО ОКНО“
	- выписка из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на капитальное строение**
** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения.
данная выписка платная – размер платы 0,2 базовой величины вносится на расчетный счет BY03BAPB30124003700120000000 расчетно-кассового центра № 27 в г. Орша филиала ОАО «Белагропромбанк» - Витебское областное управление, получателем платежа является Оршанское бюро РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру. 
Выписка запрашивается после представления гражданином подтверждения ее оплаты (за исключением случая, если гражданином внесена плата, взимаемая при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).
Плату за выписку можно внести в ближайших отделениях банков и почты:
1. Центре банковских услуг филиала № 200-Витебского областного управления ОАО «АСБ Беларусбанк» в г. Сенно по адресу: ул. Советская, 2А, 211117, г. Сенно в понедельник-(2-4-ю среду месяца)-пятницу с 9.00 до 14.00, с 15-00 до 18.00 (первая среда месяца с 11-00 до 18-00), в субботу с 9.00 до 14.00 

2. Центре банковских услуг № 215 в г Сенно Региональной дирекции по Витебской области ОАО «Белагропромбанк» по адресу: ул. Карла Маркса, 26, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 12.30 и с 13.15 до 18.00, в субботу с 9.00 до 11.30 и с 12.00 до 14.00 

3. Отделении почтовой связи Сенно-2 по адресу: ул. Карла Маркса, 10, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 9.00 до 16.00

4. Отделении почтовой связи Сенно-1 по адресу: ул. Октябрьская, 136, 211118, г. Сенно во вторник-субботу с 7.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.00

- сведения из городской (районной) инспекции природных ресурсов и охраны окружающей среды, зонального центра гигиены и эпидемиологии, органа госэнергогазнадзора, территориального органа (подразделения) по чрезвычайным ситуациям о соответствии перевода нежилого помещения в жилое правилам в области архитектурной, градостроительной и строительной деятельности, природоохранным, санитарно-эпидемиологическим требованиям, требованиям пожарной безопасности и иным обязательным требованиям технических нормативных правовых актов
граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	0,5 базовой величины
размер платы 0,5 базовой величины вносится на расчетный счет BY87AKBB36003260080070000000 в ОАО «АСБ Беларусбанк» г. Минска, получателем платежа является Главное управление Министерства финансов по Витебской области

УНП 300594330

Код платежа 

43 01
Документ, подтверждающий внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, не представляется, если гражданином внесена плата, взимаемая при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства.

Плату можно внести в ближайших отделениях банков и почты:

1. Центре банковских услуг филиала № 200-Витебского областного управления ОАО «АСБ Беларусбанк» в г. Сенно по адресу: ул. Советская, 2А, 211117, г. Сенно в понедельник-(2-4-ю среду месяца)-пятницу с 9.00 до 14.00, с 15-00 до 18.00 (первая среда месяца с 11-00 до 18-00), в субботу с 9.00 до 14.00 

2. Центре банковских услуг № 215 в г Сенно Региональной дирекции по Витебской области ОАО «Белагропромбанк» по адресу: ул. Карла Маркса, 26, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 12.30 и с 13.15 до 18.00, в субботу с 9.00 до 11.30 и с 12.00 до 14.00 

3. Отделении почтовой связи Сенно-2 по адресу: ул. Карла Маркса, 10, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 9.00 до 16.00

4. Отделении почтовой связи Сенно-1 по адресу: ул. Октябрьская, 136, 211118, г. Сенно во вторник-субботу с 7.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.00

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Ответственные работники за прием заявлений граждан в службе ”одно окно“
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20 (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маханькова Жанна Альбертовна – главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

Горбачёва Елена Сергеевна - инспектор отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Заменяющий временно отсутствующих ответственных работников за прием заявлений граждан в службе ”одно окно“
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20 (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маковская Людмила Николаевна – начальник отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	График приема граждан, обратившихся в службу ”одно окно“ за осуществлением административной процедуры 
	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 без перерыва на обед

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

третья суббота месяца: с 09.00 до 12.00


Сенненский районный исполнительный комитет

Иванова Ивана__________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если
Ивановича______________________,

таковое имеется) гражданина)

зарегистрированной(ого) по месту жительства: г. Сенно, ул. Коваленко, 
д. 111, кв. 1_______________________,

ivanov65@tut.by, +375 29 253 96 96,__

(e-mail, телефон)

данные документа, удостоверяющего личность:

паспорт ВМ1213487, 17.10.2001_____
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 

Сенненский РОВД Витебской______

выдачи, наименование (код) государственного 

области__________________________
органа, выдавшего документ,
3021088Е017РВ5___________________

      идентификационный номер (при наличии)                                                                             
ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе нежилого помещения в жилое

Прошу перевести нежилое помещение, находящееся по адресу: г. Сенно, ул. Карла Маркса, 2 и принадлежащее мне на праве собственности, в жилое.
К заявлению прилагаю следующие документы:
1. Технический паспорт на нежилое помещение
2. Документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение

3. План-схема или перечень (описание) работ по реконструкции нежилого помещения
	12 января 2020 г.     
	   ___________________

	 
	                          (личная подпись)


согласен(а) ___________    _________________________          _______

                  подпись          (инициалы, фамилия собственника                   дата

                                                    нежилого помещения, находящегося
                                                               в общей собственности)
Сенненский районный исполнительный комитет

__________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если
_________________________________,

таковое имеется) гражданина)

зарегистрированной(ого) по месту жительства: _______________________

___________________________________________________________________,

_________________________________,

(e-mail, телефон)

данные документа, удостоверяющего личность:

__________________________________
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 

__________________________________

выдачи, наименование (код) государственного 

__________________________________
органа, выдавшего документ,
__________________________________

идентификационный номер (при наличии)
        ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе нежилого помещения в жилое

Прошу перевести нежилое помещение, находящееся по адресу:__________________________________________________________
________________________________________________________________
и принадлежащее мне на праве собственности, в жилое.
К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________                              ______________________

              дата                                                           подпись

согласен(а) ___________    _________________________          _______

                  подпись           (инициалы, фамилия собственника                  дата

                                                     нежилого помещения, находящегося
                                                                в общей собственности)
согласен(а) ___________    __________________________        _______

                  подпись          (инициалы, фамилия третьего лица)                дата

Результат рассмотрения настоящего заявления ___________________________________.

                                                                                  (прошу направить почтой, заберу лично)

