	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения

о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена 
его семьи


	Номер административной процедуры по Перечню – 1.1.6

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	- заявление

- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете
- документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права
- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СЛУЖБОЙ ”ОДНО ОКНО“
	- справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий (при подаче заявления в г. Минске – о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в г. Минске и Минском районе)**
** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения.
данная справка платная – размер платы 0,1 базовой величины вносится на расчетный счет BY03BAPB30124003700120000000 расчетно-кассового центра № 27 в г. Орша филиала ОАО «Белагропромбанк» - Витебское областное управление, получателем платежа является Оршанское бюро РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру. 
Справка запрашивается после представления гражданином подтверждения ее оплаты (за исключением случая, если гражданином внесена плата, взимаемая при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).
Если граждане изменяли фамилии, справки запрашиваются на все фамилии гражданина. Справки запрашиваются на всех членов семьи совместно проживающих с гражданами, которые становятся на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий.

Плату за справку можно внести в ближайших отделениях банков и почты:
1. Центре банковских услуг филиала № 200-Витебского областного управления ОАО «АСБ Беларусбанк» в г. Сенно по адресу: ул. Советская, 2А, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 8.30 до 15.00 
2. Центре банковских услуг № 215 в г Сенно Региональной дирекции по Витебской области по адресу: ул. Карла Маркса, 26, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00 без перерыва на обед, в субботу с 9.00 до 13.00 

3. Отделении почтовой связи Сенно-2 по адресу: ул. Карла Маркса, 10, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 9.00 до 16.00

4. Отделении почтовой связи Сенно-1 по адресу: ул. Октябрьская, 136, 211118, г. Сенно во вторник-субботу с 8.00 до 12.00 и с 12.30 до 15.45
граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Ответственный работник райисполкома за прием заявления гражданина
	ул. Карла Маркса, 2, 211117,  г. Сенно, каб. 20 (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маханькова Жанна Альбертовна – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника райисполкома за прием заявления гражданина
	ул. Карла Маркса, 2, 211117,  г. Сенно, каб. 20 (1-й этаж), тел. 5 53 98
Маковская Людмила Николаевна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома  

	Время приема граждан, обратившихся за осуществлением административной процедуры
	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 без перерыва на обед

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

третья суббота месяца: с 09.00 до 12.00

	Порядок обжалования принятого административного решения
	Административная жалоба подается в Витебский областной исполнительный комитет, ул. Гоголя, 6, 210010, г. Витебск  


Сенненский районный

исполнительный комитет

Иванова Ивана Ивановича,

проживающего по  адресу: г. Сенно, ул. Советская, д. 40
тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 89 
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу произвести разделение очереди нуждающихся в улучшении жилищных условий в связи с расторжением брака и поставить меня с семьей 1  чел.: 

1. сам_________________________________________________________ на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий отдельно с 12 января 2003 г. 
Состоял на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий в Сенненском районном исполнительном комитете с 12 января 2003 г.  с семьей  2  чел.: сам, Иванова  Татьяна  Сергеевна – супруга

 К заявлению прилагаю документы:
1. квитанцию об оплате справок о находящихся в собственности жилых помещениях 

________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________
"12" января 2014 г.                                                ______________________
                                                                                                              (личная подпись)

Сенненский районный

исполнительный комитет                                                                                      

__________________________________
           (фамилия, собственное имя, отчество 

__________________________________                                                                                     

                       (если таковое имеется)

__________________________________
                     (адрес места жительства)                                                                                             
__________________________________
                                  (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу произвести разделение очереди нуждающихся в улучшении жилищных условий в связи с расторжением брака и поставить меня с семьей ______ чел.:

1.______________________________________________________________
2.______________________________________________________________
на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий отдельно с «_____» ______________________ года. 

Состоял(а) на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий в Сенненском районном исполнительном комитете с «___» _______________ года с семьей_______ чел.:
1.______________________________________________________________
2.______________________________________________________________
3.______________________________________________________________ 

К заявлению прилагаю документы:

________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________ 

"_____" ______________ 20____г.                    ___________________
                                                                                                       (личная подпись)

Сенненский районный

исполнительный комитет

Иванова Ивана Ивановича,

проживающего по  адресу: г. Сенно, ул. Советская, д. 40
тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 89
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу произвести объединение очереди нуждающихся в улучшении жилищных условий с даты принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий моей супруги Ивановой Татьяны Сергеевны с 12 января 2002 г.
 К заявлению прилагаю документы:

1. квитанцию об оплате справок о находящихся в собственности жилых помещениях 
"12" января 2014 г.                                                ______________________
                                                                                                              (личная подпись)

Сенненский районный

исполнительный комитет                                                                                      

__________________________________
           (фамилия, собственное имя, отчество  

__________________________________                                                                                     

                       (если таковое имеется)

__________________________________
                     (адрес места жительства)                                                                                             
__________________________________
                                  (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу произвести объединение очереди нуждающихся в улучшении жилищных условий с даты принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий моей супруги __________________________________

________________________________________________________________с «_____» __________________ года. 

К заявлению прилагаю документы:

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

"_____" ______________ 20_____г.                   ____________________
                                                                                                          (личная подпись)

Сенненский районный

исполнительный комитет

Иванова Ивана Ивановича,

проживающего по  адресу: г. Сенно, ул. Советская, д. 40
тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 89
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу переоформить очередь нуждающихся в улучшении жилищных условий на мою супругу Иванову Мария Игнатьевну.


На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий в Сенненском районном исполнительном комитете состою с 12 мая 1999 г. с семьей 3  чел.: 

1.  сам

2.  супруга – Иванова Мария Игнатьевна 1985 г.р.

3.  дочь – Иванова Ольга Ивановна 2010 г.р.
К заявлению прилагаю следующие документы:

1. квитанцию об оплате справок о находящихся в собственности жилых помещениях 

2. свидетельство о рождении I-РО № 0026109 выдано 15.08.2012 отделом загса Сенненского райисполкома Витебской области

"12" января 2014 г.                                                ______________________

                                                                                                               (личная подпись)
На переоформление очереди на мое имя согласен (на):                         

 _____________  ___________________  _____________
         (подпись)               (инициалы, фамилия)                 (дата)

Сенненский районный

исполнительный комитет                                                                                      

__________________________________
           (фамилия, собственное имя, отчество 

__________________________________                                                                                     

                       (если таковое имеется)

__________________________________
                     (адрес места жительства)                                                                                             
__________________________________
                                  (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу переоформить очередь нуждающихся в улучшении жилищных условий на мою супругу_________________________________
_______________________________________________________________, 
На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий в Сенненском районном исполнительном комитете состою с «___» ________________ _________ года с семьей _____ чел.:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
"_____" ________________ 20_______г.                ____________________                                                                                                                

                                                                                                                     (личная подпись)
На переоформление очереди на мое имя согласен (на): 
_____________  ___________________________  _____________

       (подпись)                           (инициалы, фамилия)                             (дата)
	 

	Приложение

к постановлению
Министерства труда 
и социальной защиты 
Республики Беларусь

31.03.2006 № 44



	 

СВЕДЕНИЯ
о совокупном доходе и имуществе гражданина и членов его семьи для принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования государственного жилищного фонда,

за период с _____________ по _______________

_____________________________________________________________________________

(указывается период, составляющий 12 месяцев, предшествующих месяцу постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий (и на день предоставления жилого помещения социального пользования)

Я, ______________________________________________________________________

(фамилия, собственное имя и отчество (если таковое имеется)

сообщаю следующие сведения о моих доходах и имуществе, а также доходах и имуществе членов моей семьи:

  

I. Доходы гражданина и членов его семьи

 

Виды доходов

Фамилия, собственное имя и отчество (если таковое имеется) гражданина и членов его семьи

Размер дохода* (руб. коп.)

1. Заработная плата в денежной и натуральной формах, премии и другие вознаграждения и выплаты, связанные с выполнением трудовых обязанностей

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

2. Денежное довольствие, дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, установленные законодательством для военнослужащих (кроме военнослужащих срочной службы), лиц рядового и начальствующего состава Следственного комитета, Государственного комитета судебных экспертиз, органов внутренних дел, органов финансовых расследований Комитета государственного контроля, органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

3. Доходы граждан, включая священнослужителей, работающих в религиозных организациях

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

4. Доходы от предпринимательской деятельности, облагаемые подоходным налогом с физических лиц 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

5. Вознаграждения по гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг и создание объектов интеллектуальной собственности

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

6. Пособие по временной нетрудоспособности

1. 

 

 

2. 

 

 

3. 

 

 

4. 

 

 

5. 

 

 

6. 

 

 

7. 

 

 

8. 

 

ИТОГО

 

7. Все виды получаемых пенсий с учетом надбавок, доплат и повышений

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

8. Пособия, назначенные в соответствии с Законом Республики Беларусь от 29 декабря 2012 года «О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей» (Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь, 06.01.2013, 2/2005; 15.07.2017, 2/2471), за исключением пособия женщинам, ставшим на учет в организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности, и пособия в связи с рождением ребенка

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

9. Все виды стипендий независимо от источников выплаты

1. 

 

 

2. 

 

 

3. 

 

 

4. 

 

 

5. 

 

 

6. 

 

 

7. 

 

 

8. 

 

ИТОГО

 

10. Пособие по безработице

1. 

 

 

2. 

 

 

3. 

 

 

4. 

 

 

5. 

 

 

6. 

 

 

7. 

 

 

8. 

 

ИТОГО

 

11. Ежемесячные страховые выплаты по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

12. Алименты

1. 

 

 

2. 

 

 

3. 

 

 

4. 

 

 

5. 

 

 

6. 

 

 

7. 

 

 

8. 

 

ИТОГО

 

13. Пособие по уходу за инвалидами I группы либо лицами, достигшими 80-летнего возраста

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

14. Авторские вознаграждения, выплачиваемые в соответствии с законодательством об авторском праве и смежных правах

1.

 

2.

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

15. Доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации (дивиденды, проценты, выплаты по долевым паям)

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

16. Доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, строений, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

17. Суммы, получаемые в результате наследования и дарения

1. 

 

 

2. 

 

 

3. 

 

 

4. 

 

 

5. 

 

 

6. 

 

 

7. 

 

 

8. 

 

ИТОГО

 

18. Доходы от реализации продукции животноводства, плодов и продукции личного подсобного хозяйства

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

19. Доходы от земельных участков, находящихся в пользовании крестьянских (фермерских) хозяйств

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

ИТОГО

 

ВСЕГО совокупный доход гражданина и членов его семьи

 

 

II. Имущество гражданина и членов его семьи

 

Состав имущества

Стоимость имущества** (руб. коп.)

1. Жилые дома с надворными постройками

 

2. Дачи и садовые домики

 

3. Гаражи 

 

4. Хозяйственные и складские помещения 

 

5. Иные строения 

 

6. Не завершенные строительством объекты 

 

7. Квартиры, в том числе находящиеся в других населенных пунктах, а также их части (доли)

 

8. Транспортные средства (кроме мопедов, велосипедов и гужевого транспорта), стоимость каждого из которых превышает 35-кратный размер утвержденного среднедушевого минимального потребительского бюджета семьи из 4 человек, действующего на дату постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий (и на день предоставления жилого помещения социального пользования), за исключением автомобилей соответствующей модификации управления, передаваемых в пользование инвалидам органами по труду и социальной защите

 

ВСЕГО

 

 

Правильность сведений, указанных мною, подтверждаю.

Предупрежден об ответственности за представление сведений о доходах и имуществе, не соответствующих действительности.

 

________________

 

_________________________

(дата)

 

(подпись гражданина)

 

______________________________

*Доходы гражданина и членов его семьи учитываются за вычетом подоходного налога с физических лиц и обязательных страховых взносов на государственное социальное страхование в Фонд социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты.

**Оценка стоимости имущества производится гражданами самостоятельно в ценах, действующих на дату постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий (и на день предоставления жилого помещения социального пользования).




