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	Наименование

административной процедуры


	Выдача справок о рождении, о смерти


	Номер административной процедуры по перечню – 5.13


	Государственный орган, в который гражданин должен обратиться
	Орган загс по месту регистрации  рождения, смерти

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ

	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ 
 
	----

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	в день обращения, но не ранее дня регистрации рождения, смерти

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	бессрочно

	Форма подачи заявления
	Устная, письменная. Осуществление административной процедуры через представителя допускается


	Ответственный работник за прием заявления гражданина
	211117, г.Сенно, ул.Советская, д.7а 

тел.5 52 74
Милевская Ирина Александровна – начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома


	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника  за прием заявления гражданина
	211117, г.Сенно, ул.Советская, д.7а
тел.5 52 74

Высоцкая Светлана Петровна – главный специалист отдела записи актов гражданского состояния райисполкома


	Время приема граждан, обратившихся за осуществлением административной процедуры
	 Вторник, среда, четверг, пятница: с 08.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
Суббота с 08.00 до 16.00 без перерыва на обед



