	Наименование

административной процедуры


	Выдача идентификационной карты гражданина Республики Беларусь (далее – идентификационная карта) гражданину Республики Беларусь: достигшему 14-летнего возраста, – впервые

	Номер административной процедуры по перечню – 11.11.1.

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 


	заявление

документ, удостоверяющий личность (при его наличии)

свидетельство (документ) о рождении заявителя (при необходимости)

паспорт или иной документ, его заменяющий, предназначенный для выезда за границу и выданный соответствующим органом государства гражданской принадлежности либо обычного места жительства (при его наличии), – при приобретении гражданства Республики Беларусь

вид на жительство (при его наличии) – при приобретении гражданства Республики Беларусь

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня (для граждан, постоянно проживающих в Республике Беларусь, не имеющих регистрации по месту жительства), – при обращении в подразделение по гражданству и миграции органа внутренних дел

документы, необходимые для постановки на консульский учет, указанные в пункте 13.5 настоящего перечня (для граждан, оформивших постоянное проживание за пределами Республики Беларусь и не состоящих на консульском учете), – при обращении в загранучреждение

заявление с указанием обстоятельств утраты (хищения) паспорта гражданина Республики Беларусь (в случае утраты (хищения) паспорта)

документ, подтверждающий внесение платы

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ
	---

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

1 базовая величина – для граждан, достигших общеустановленного пенсионного возраста, и инвалидов I и II группы

1,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь

1 базовая величина – дополнительно за выдачу идентификационной карты в ускоренном порядке

2 базовые величины – дополнительно за выдачу идентификационной карты в срочном порядке

25 евро – при обращении в загранучреждение

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 рабочих дней со дня подачи заявления

10 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае выдачи идентификационной карты в ускоренном порядке

5 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае выдачи идентификационной карты в срочном порядке

1 месяц со дня подачи заявления (без учета времени на доставку документов дипломатической почтой) – при обращении в загранучреждение

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	10 лет

	Государственный орган 

( иная организация), в который гражданин должен обратиться
	подразделение по гражданству и миграции органа внутренних дел

дипломатическое представительство или консульское учреждение Республики Беларусь (далее – загранучреждение)

	Ответственный работник подразделения по гражданству миграции за прием заявления за прием заявления гражданина
	211117, г. Сенно, ул. Октябрьская, 17, каб.15, (1-ый этаж) тел.: 55897
Фёдоров Артём Анатольевич – ведущий специалист по регистру населения группы по гражданству и миграции Сенненского РОВД



	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника подразделения по гражданству миграции за прием заявления гражданина
	211117, г. Сенно, ул. Октябрьская, 17, каб.14, 

(1-ый этаж) тел.: 55897

Евпак Татьяна Александровна – инспектор  группы по гражданству и миграции Сенненского РОВД



	Время приема граждан, обратившихся за осуществлением административной процедуры
	Вторник, пятница с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; 

Среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; 

Четверг, суббота с 8.00 до 13.00;

Воскресенье, понедельник: выходной.


