	Наименование
административной процедуры


	Выдача справок, содержащих сведения из записей актов гражданского состояния (о записи акта гражданского состояния, об отсутствии записи акта о заключении брака), и извещений  об отсутствии записи акта гражданского состояния


	Номер административной процедуры по перечню – 5.14


	Государственный орган, в который гражданин должен обратиться
	Отдел загса по месту жительства, а также орган загса, архив органов загса по месту хранения соответствующей записи акта.


	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 


	-заявление;
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
-документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, - в случае их изменения;
-документы, выданные компетентными органами иностранных государств, подтверждающие право заинтересованного лица (родственные и (или) супружеские отношения, наследственные права) на получение справок, содержащих сведения из записей актов гражданского состояния, извещений об отсутствии записи актов гражданского состояния



	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ   
	- копии записей актов гражданского состояния, совершенных органами загса Республики Беларусь, и (или) копии записей актов гражданского состояния, совершенных компетентными органами иностранных государств при наличии международных договоров Республики Беларусь;

-иные сведения и (или) документы, которые могут быть получены от других государственных органов, иных организаций.

     Свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, иные документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, также могут быть представлены гражданами самостоятельно.



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры


	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 дня со дня подачи заявления – при наличии соответствующей записи акта гражданского состояния, при необходимости проведения специальной проверки – 15 дней, а при отсутствии такой записи – 1 месяц



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	1 год

	Форма подачи заявления
	Письменная, устная. Осуществление административной процедуры через представителя допускается.


	Ответственные за прием заявлений заинтересованных лиц, подготовку и выдачу административных решений
	211117, г.Сенно, ул.Советская, д.7а 

тел.5 52 74
Милевская Ирина Александровна – начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома

Высоцкая Светлана Петровна – главный специалист отдела записи актов гражданского состояния райисполкома


	Время приема

заинтересованных лиц,

обратившихся за

осуществлением

административной

процедуры


	Вторник, четверг, пятница – с 8.00 до 17.00, перерыв  с 13.00 до 14.00

среда   - с 8.00 до 20.00, без перерыва  (на период временного отсутствия одного из работников (отпуск и пр.)    -  с 11.00 до 20.00, перерыв  с 14.00 до 15.00)

суббота - с 8.00 до 12.00, перерыв с 12.00 до 12.30,  

с 12.30 до 16.30  без  приёма  заинтересованных лиц по иным вопросам в связи с  проведением  торжественных  регистраций

воскресенье, понедельник – выходные дни.




ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Заявление принято                   
Отдел загса Сенненского райисполкома

«____»___________20__г.        

 Ивановой Марии Ивановны,
регистрационный №____          
проживающей по  адресу:

______________________           
 г. Сенно, ул. Советская, д. 1
(наименование должности, подпись,        
документ, удостоверяющий личность    

фамилия, инициалы должностного                      паспорт серии ВМ № 121212 выдан

лица, принявшего заявление)         
         Сенненским РОВД Витебской области

                                                      
12.12.2000г.

Запись акта о расторжении брака

№_____ от «___»________ ____г.

Выдана справка

№_____ от»____»________ ____г.
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче справки, содержащей сведения из записи акта о расторжении брака

Прошу выдать справку, содержащую сведения из   записи акта о расторжении брака.


Сообщаю следующие сведения, необходимые для выдачи справки: 
Фамилия, собственное имя, отчество лиц, расторгающих брак:

Он Иванов Иван Ивановичу 
Она Иванова Мария Ивановна 

Дата регистрации расторжении брака 14 ноября 2007г. 

Место регистрации расторжения брака отдел ЗАГС Сенненского райисполкома                                                                       (наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния).
09 сентября 2021 г.                                                _______________

                                                                                                                (подпись заявителя)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
Заявление принято                   
Отдел загса  Сенненского райисполкома

«____»___________20__г.        

 Ивановой Марии Ивановны,
регистрационный №____          
проживающей по  адресу:

______________________           
 г. Сенно, ул. Советская, д. 1
(наименование должности, подпись,        
документ, удостоверяющий личность    

фамилия, инициалы должностного                      паспорт серии ВМ №121212 выдан

лица, принявшего заявление)         
         Сенненским РОВД Витебской области

                                                      
12.12.2000г.

Запись акта о смерти

№_____ от «___»________ ____г.

Выдана справка

№_____ от»____»________ ____г.
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче справки, содержащей сведения из  записи акта о смерти

Прошу выдать справку, содержащую сведения из    записи акта о смерти.


Сообщаю следующие сведения, необходимые для выдачи справки: 
Фамилия, собственное имя, отчество умершего:

Иванов Иван Ивановичу 
Дата смерти 14 ноября 2007г. 

Место смерти г.Сенно

09 сентября 2021 г.                                                _______________

                                                                                                                (подпись заявителя)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
Заявление принято                   
Отдел загса Сенненского райисполкома

«____»___________20__г.        

 Ивановой Марии Ивановны,
регистрационный №____          
проживающей по  адресу:

______________________           
 г. Сенно, ул. Советская, д. 1
(наименование должности, подпись,        
документ, удостоверяющий личность    

фамилия, инициалы должностного                      паспорт серии ВМ №.121212 выдан

лица, принявшего заявление)         
         Сенненским РОВД Витебской области

                                                      
12.12.2000г.

Запись акта о рождении

№_____ от «___»________ ____г.

Выдана справка

№_____ от»____»________ ____г.
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче справки, содержащей сведения из записи акта о рождении

Прошу выдать справку, содержащую сведения из    записи акта о рождении.


Сообщаю следующие сведения, необходимые для выдачи справки: 
Фамилия, собственное имя, отчество ребенка

Иванов Андрей Иванович
Дата рождения 14 ноября 2007г. 

Место рождения г.Сенно

Родители: отец Иванов Иван Ивановичу 
                  мать Иванова Мария Ивановна 

09 сентября 2021 г.                                                _______________

                                                                                                                (подпись заявителя)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Заявление принято                   
Отдел загса Сенненского райисполкома

«____»___________20__г.        

 Ивановой Марии Ивановны,
регистрационный №____          
проживающей по  адресу:

______________________           
 г. Сенно, ул. Советская, д. 1
(наименование должности, подпись,        
документ, удостоверяющий личность    

фамилия, инициалы должностного                      паспорт серии ВМ №121212 выдан

лица, принявшего заявление)         
         Сенненским РОВД Витебской области

                                                      
12.12.2000г.

Запись акта о заключении брака

№_____ от «___»________ ____г.

Выдана справка

№_____ от»____»________ ____г.
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче справки, содержащей сведения из  записи акта о заключении брака

Прошу выдать справку, содержащую сведения из   записи акта о заключении брака.


Сообщаю следующие сведения, необходимые для выдачи справки: 
Фамилия, собственное имя, отчество лиц, вступающих в брак (указываются добрачные фамилии):

Он Иванов Иван Ивановичу 
Она Петрова Мария Ивановна 

Дата регистрации заключения брака 14 ноября 2007г. 

Место регистрации заключения брака Отдел ЗАГС Сенненского райисполкома (наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния).
     09 сентября 2021 г.                                           _________________                                            
                                                                                                                (подпись заявителя)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 





 Приложение 211
к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
 
Заявление принято                   
Отдел загса Сенненского райисполкома

«____»___________20__г.        

 Ивановой Марии Ивановны,
регистрационный №____          
проживающей по  адресу:

______________________           
 г. Сенно, ул. Советская, д. 1
(наименование должности, подпись,        
документ, удостоверяющий личность    

фамилия, инициалы должностного                      паспорт серии ВМ №.121212 выдан

лица, принявшего заявление)         
         Сенненским РОВД Витебской области

                                                      
12.12.2000г.

                                                              идентификационный номер 

4120398Е000РВ5

Выдана справка

№_____ от»____»________ ____г.
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче справки об отсутствии записи акта о заключении брака

Прошу выдать справку об отсутствии записи акта о заключении брака  в отношении Ивановой Марии Ивановны, гражданки Республики Беларусь,

                             (фамилия, собственное имя, отчество)  (указать гражданство/лицо без гражданства)

постоянно проживающего(ей) в Республике Беларусь по адресу: г. Сенно, ул. Советская, д.1_____________________________________________________
за период с «15» января _2017 г. по «09» сентября  2021 г.

Справка необходима для регистрации заключения брака за пределами Республики Беларусь в __Российской Федерации_______________________
(указать соответствующее государство)

Сообщаю следующие сведения, необходимые для выдачи справки (указываются соответствующие сведения): ранее в браке не состоял(а)/состоял(а) в браке (нужное подчеркнуть).

Брак с гражданином(кой) _______________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество)

был зарегистрирован ______________________________________________
           (наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

«_____» ________ ______г., запись акта о заключении брака № _______*.
Брак между нами расторгнут на основании:

решения суда ___________________________________ о расторжении брака

(наименование суда)

от «____» _______ ____ г., вступившего в законную силу «__» ____ _____ г.*;

записи акта о расторжении брака № _ совершенной «___» ________ _____ г.

в ________________________________________________________________*.

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

Брак между нами прекращен в связи со смертью супруга(ги) ________
                            (фамилия,

______________________________________, запись акта о смерти №___ собственное имя, отчество)

Совершена «____» ______ _______ г. в ______________________________*.
                             (наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

09 сентября 2021 г.                                                _______________

                                                                                                                (подпись заявителя)

_____________________________

* Сведения указываются в случае, если заявитель ранее состоял в браке.

 
