	Наименование

административной процедуры


	Выдача справки, подтверждающей, 
что реализуемая продукция произведена физическим лицом и (или) лицами, состоящими с ним в отношениях близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, на находящемся на территории Республики Беларусь земельном участке, предоставленном им для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела

	Номер административной процедуры по Перечню – 18.14

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 


	- заявление

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- документы, подтверждающие отношения близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, – в случае, если продукция произведена лицами, с которыми заявитель состоит в таких отношениях

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СЛУЖБОЙ ”ОДНО ОКНО“
	- выписка из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на земельный участок (в случае отсутствия документов похозяйственного учета)
данная выписка платная – размер платы 0,2 базовой величины вносится на расчетный счет BY03BAPB30124003700120000000 расчетно-кассового центра № 27 в г. Орша филиала ОАО «Белагропромбанк» - Витебское областное управление, получателем платежа является Оршанское бюро РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру. 
Выписка запрашивается после представления гражданином подтверждения ее оплаты (за исключением случая, если гражданином внесена плата, взимаемая при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).
Плату за выписку можно внести в ближайших отделениях банков и почты:
1. Центре банковских услуг филиала № 200-Витебского областного управления ОАО «АСБ Беларусбанк» в г. Сенно по адресу: ул. Советская, 2А, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 8.30 до 15.00 
2. Расчетно-кассовом центре № 15 г. Сенно филиала Витебского областного управления ОАО «Белагропромбанк» в г. Сенно по адресу: ул. Карла Маркса, 26, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00 без перерыва на обед, в субботу с 9.00 до 13.00 

3. Отделении почтовой связи Сенно-2 по адресу: ул. Карла Маркса, 10, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 9.00 до 16.00

4. Отделении почтовой связи Сенно-1 по адресу: ул. Октябрьская, 136, 211118, г. Сенно во вторник-субботу с 8.00 до 12.00 и с 12.30 до 15.45

граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	до завершения реализации указанной в справке продукции, но не более 1 года со дня выдачи справки

	Ответственный работник райисполкома за прием заявления гражданина
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20, (1-й этаж), тел.4 13 98

Маханькова Жанна Альбертовна – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника райисполкома за прием заявления гражданина
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20, (1-й этаж), тел.4 13 98

Маковская Людмила Николаевна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Время приема граждан, обратившихся за осуществлением административной процедуры
	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 без перерыва на обед

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

третья суббота месяца: с 09.00 до 12.00

	Порядок обжалования принятого административного решения
	Административная жалоба подается в Витебский областной исполнительный комитет, ул. Гоголя, 6, 210010, г. Витебск  


Сенненский районный 

исполнительный комитет
Иванова Ивана Ивановича

зарегистрированного по адресу: 

г. Сенно, ул. Полевая, д. 24, кв. 2
паспорт ВМ1213487 выдан 17.10.2008
Сенненским РОВД Витебской  

области 

тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 89 
ЗАЯВЛЕНИЕ


 Прошу выдать справку, подтверждающую, что на земельном участке, предоставленном мне для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела (нужное подчеркнуть) площадью 0,25 га и находящемся по адресу: г. Сенно, ул. Полевая, д. 24, кв. 2, произведена мною (мною и членами моей семьи) следующая продукция, предназначенная для реализации:

РАСТЕНИЕВОДСТВО

	Наименование культур
	Посевная площадь
	Объем произведенной продукции

	1
	2
	3

	Картофель
	0,5 га
	300 кг

	Лук
	0,01 га
	15 кг


ЖИВОТНОВОДСТВО
	Наименование произведенной продукции
	Вид поголовья
	Коли-чество голов
	Вес произведенной продукции

	
	
	
	Живой вес,
	Убойный вес,

	
	
	
	(ед. измере-ния)
	(ед. измере-ния)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПЧЕЛОВОДСТВО
	Наименование произведенной продукции
	Количество пчелосемей


	Вес произведенной продукции,

	
	
	(ед. измерения)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


Сведения о членах семьи
	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Адрес постоянного места жительства
	Степень родства

	1.
	Иванова Мария Петровна
	г. Сенно, ул. Полевая, д. 24, кв. 2
	супруга

	2.
	Иванова София Ивановна
	г. Сенно, ул. Полевая, д. 24, кв. 2
	дочь

	
	
	
	


Справка необходима ____для реализации продукции на рынке______
(цель предоставления справки)

____________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

1. Свидетельство о заключении брака.
2. Свидетельство о рождении.
12 декабря 2015 г. 

                            ____________________
                                                                                                        личная подпись
 
Сенненский районный 

исполнительный комитет

гр. _______________________________

      (фамилия, собственное имя, отчество (если
__________________________________

таковое имеется)
зарегистрированного(ой) по адресу:

__________________________________

__________________________________
паспорт № ________________________
выдан ____________________________

__________________________________

тел. ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


 Прошу выдать справку, подтверждающую, что на земельном участке, предоставленном мне для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела (нужное подчеркнуть) площадью _________ га  и находящемся по адресу: _________________________________________
_____________________________________________________________,
произведена мною (мною и членами моей семьи) следующая продукция, предназначенная для реализации:

РАСТЕНИЕВОДСТВО

	Наименование культур
	Посевная площадь
	Объем произведенной продукции

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ЖИВОТНОВОДСТВО
	Наименование произведенной продукции
	Вид поголовья
	Коли-чество голов
	Вес произведенной продукции

	
	
	
	Живой вес,
	Убойный вес,

	
	
	
	(ед. измере-ния)
	(ед. измере-ния)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПЧЕЛОВОДСТВО

	Наименование произведенной продукции
	Количество пчелосемей


	Вес произведенной продукции,

	
	
	(ед. измерения)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Сведения о членах семьи
	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Адрес постоянного места жительства
	Степень родства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Справка необходима _________________________________________
(цель представления справки)

________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________                                                      __________________
           (дата) 



                                                         (подпись)
