	Наименование

административной процедуры


	Выдача дубликатов документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении 

(в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)

	Номер административной процедуры по Перечню – 6.1.1

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	- заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- пришедший в негодность документ - в случае, если документ пришел в негодность

- документ, подтверждающий внесение платы

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СЛУЖБОЙ ”ОДНО ОКНО“
	---

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	0,1 базовой величины - за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании

0,2 базовой величины - за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)


1 базовая величина - за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)


бесплатно - дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении

размер платы вносится на расчетный счет BY87AKBB36003260080070000000 в ОАО «АСБ Беларусбанк» г. Минска, получателем платежа является Главное управление Министерства финансов по Витебской области

Код платежа 

46 30

УНП 300594330
Плату за дубликат можно внести в ближайших отделениях банков и почты:

1. Центре банковских услуг филиала № 200-Витебского областного управления ОАО «АСБ Беларусбанк» в г. Сенно по адресу: ул. Советская, 2А, 211117, г. Сенно в понедельник-(2-4-ю среду месяца)-пятницу с 9.00 до 14.00, с 15-00 до 18.00 (первая среда месяца с 11-00 до 18-00), в субботу с 9.00 до 14.00 

2. Центре банковских услуг № 215 в г Сенно Региональной дирекции по Витебской области ОАО «Белагропромбанк» по адресу: ул. Карла Маркса, 26, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 12.30 и с 13.15 до 18.00, в субботу с 9.00 до 11.30 и с 12.00 до 14.00 

3. Отделении почтовой связи Сенно-2 по адресу: ул. Карла Маркса, 10, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 9.00 до 16.00

4. Отделении почтовой связи Сенно-1 по адресу: ул. Октябрьская, 136, 211118, г. Сенно во вторник-субботу с 7.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.00

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Ответственные работники за прием заявлений граждан в службе ”одно окно“
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20 (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маханькова Жанна Альбертовна – главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

Горбачёва Елена Сергеевна - инспектор отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Заменяющий временно отсутствующих ответственных работников за прием заявлений граждан в службе ”одно окно“
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20 (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маковская Людмила Николаевна – начальник отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	График приема граждан, обратившихся в службу ”одно окно“ за осуществлением административной процедуры 
	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 без перерыва на обед

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

третья суббота месяца: с 09.00 до 12.00


Сенненский районный исполнительный комитет

__________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если
_________________________________,

таковое имеется) гражданина)

зарегистрированной(ого) по месту жительства: _______________________

___________________________________________________________________,

_________________________________,

(e-mail, телефон)

данные документа, удостоверяющего личность:

__________________________________
(вид документа, серия (при наличии), номер, дата 

__________________________________

выдачи, наименование (код) государственного 

__________________________________
органа, выдавшего документ,
__________________________________

идентификационный номер (при наличии)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать дубликат ______________________________________

                                                (документа об образовании и (или) приложения к нему, 
________________________________________________________________

документа об обучении)
_______________________________________________________________,
выдававшийся (шейся)  ___________________________________________   
                                                                      (наименование учреждения образования)

________________________________________________________________
в  _________________,   в связи с _______________________________________
    (указать год выдачи)                               (указать причины: утеря, похищение, пришедшее в 
_______________________________________________________________.
негодность и др.)
 К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________________________________________________________________________________________________
	«__» _____________ ____ г.
	___________________

	 
	                                      (личная подпись)


Результат рассмотрения настоящего заявления ___________________________________.

                                                                                  (прошу направить почтой, заберу лично)

