	Наименование

административной процедуры


	Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь: достигшему  14-летнего возраста, в случае истечения срока его действия, израсходования листов, предназначенных для отметок, непригодности для использования, изменения половой принадлежности 



	Номер административной процедуры по перечню – 11.2.1

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 


	заявление 

паспорт, подлежащий обмену

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста,
свидетельство о заключении брака, если заявитель состоит в браке,

свидетельство о рождении заявителя – в случае изменения половой принадлежности

документ, подтверждающий внесение платы 



	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ
	---

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

1 базовая величина – для иных граждан Республики Беларусь 

1 базовая величина – дополнительно для иных граждан Республики Беларусь за обмен паспорта в ускоренном порядке 

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления 

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64 – летнего возраста;

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно --64, 99-летнего возраста


	Государственный орган 

(иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Подразделение по гражданству и миграции органа внутренних дел, организация, уполномоченная на ведении паспортной работы, дипломатическое представительство или консульское учреждение Республики Беларусь в государстве пребывания, а при их отсутствии – дипломатическое представительство или консульское учреждение Республики Беларусь в ином ближайшем иностранном государстве (далее-загранучреждение)


	Ответственный работник подразделения по гражданству миграции за прием заявления за прием заявления гражданина
	211120, г. Сенно, ул. Октябрьская, 17, каб.15, (1-ый этаж) тел.: 41897

Фёдоров Артём Анатольевич – ведущий специалист по регистру населения группы по гражданству и миграции Сенненского РОВД



	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника подразделения по гражданству миграции за прием заявления гражданина
	211120, г. Сенно, ул. Октябрьская, 17, каб.14, 

(1-ый этаж) тел.: 41897

Булыня Наталья Михайловна – старший инспектор  группы по гражданству и миграции Сенненского РОВД



	Время приема граждан, обратившихся за осуществлением административной процедуры
	Вторник, пятница с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; 

Среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; 

Четверг, суббота с 8.00 до 13.00;

Воскресенье, понедельник: выходной.


