	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения

 о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним

	Номер административной процедуры по Перечню – 1.1.3

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	- заявление

- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое помещение
- свидетельства о рождении несовершеннолетних (при отчуждении жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, а также жилых помещений, принадлежащих несовершеннолетним)
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности законного представителя несовершеннолетнего члена, бывшего члена семьи собственника, признанного находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом, ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, несовершеннолетнего на жилое помещение, в котором указанные лица будут проживать после совершения сделки, – в случае наличия такого жилого помещения
- предварительный договор приобретения жилого помещения, копии технического паспорта и документа, подтверждающего право собственности на приобретаемое жилое помещение, в котором будет проживать после сделки несовершеннолетний член, бывший член семьи собственника, признанный находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданин, признанный недееспособным или ограниченный в дееспособности судом, ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, несовершеннолетний, – в случае приобретения законным представителем другого жилого помещения

- договор, предусматривающий строительство жилого помещения, а также договор найма жилого помещения частного жилищного фонда или договор найма жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда, в котором будет проживать несовершеннолетний член, бывший член семьи собственника, признанный находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданин, признанный недееспособным или ограниченный в дееспособности судом, ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, несовершеннолетний до окончания строительства и сдачи дома в эксплуатацию, – в случае отчуждения жилого помещения в связи со строительством другого жилого помещения

- паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь несовершеннолетнего члена, бывшего члена семьи собственника, признанного находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом, ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, несовершеннолетнего – в случае отчуждения жилого помещения в связи с выездом на постоянное жительство за пределы Республики Беларусь
- документ, подтверждающий факт признания гражданина находящимся в социально опасном положении или нуждающимся в государственной защите или факт признания гражданина недееспособным или ограниченным в дееспособности судом, или документ, подтверждающий факт закрепления жилого помещения за ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СЛУЖБОЙ ”ОДНО ОКНО“
	- справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
- информация, подтверждающая соответствие приобретаемого жилого помещения типовым потребительским качествам
- документы, послужившие основанием для осуществления государственной регистрации запрета на отчуждение жилого помещения, - в отношении жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семей собственников жилых помещений, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или жилых помещений, закрепленных за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей

- согласие на отчуждение жилого помещения законного представителя несовершеннолетнего, находящегося в детском интернатном учреждении, воспитывающегося в опекунской семье, приемной семье, детском доме семейного типа, - в отношении жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семей собственников жилых помещений, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или жилых помещений, закрепленных за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей

граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев

	Ответственный работник райисполкома за прием заявления гражданина
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20 (1-й этаж), тел. 4 13 98

Маханькова Жанна Альбертовна – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника райисполкома за прием заявления гражданина
	ул. Карла Маркса, 2, 211117,  г. Сенно, каб. 20 (1-й этаж), тел. 4 13 98

Маковская Людмила Николаевна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома  

	Время приема граждан, обратившихся за осуществлением административной процедуры
	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 без перерыва на обед

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

третья суббота месяца: с 09.00 до 12.00

	Порядок обжалования принятого административного решения
	Административная жалоба подается в Витебский областной исполнительный комитет, ул. Гоголя, 6, 210010, г. Витебск  


Сенненский районный 

исполнительный комитет
Иванова Ивана Ивановича

зарегистрированного по адресу: 

г. Сенно, ул. Коваленко, д. 1, кв. 1
паспорт ВМ1213487 выдан 17.10.2008
Сенненским РОВД Витебской 

области 

тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 96
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е. согласовать ПРОДАЖУ жилого помещения, находящегося по адресу: г. Сенно, ул. Коваленко, д. 1, кв. 1
Сообщаю следующие сведения

1. Являюсь  СОБСТВЕННИКОМ жилого помещения
                                    собственником, нанимателем

2. В жилом помещении постоянно проживают:

Совершеннолетние:

ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ                  1970                СОБСТВЕННИК
 фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

 ИВАНОВА ОЛЬГА ИВАНОВНА             1972                 СУПРУГА
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства                 

_________________________________                              ___________________        ______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства                 

_________________________________                              ___________________        ______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства                 

Несовершеннолетние:

ИВАНОВ ИГОРЬ ИВАНОВИЧ                2004                    СЫН
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства                 

_________________________________                              ___________________       _______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства                 

__________________________________                            ___________________        ______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства                 

3. Причины сделки с жилым помещением: УЛУЧШЕНИЕ ЖИЛИЩНЫХ УСЛОВИЙ, ПОКУПКА ЧЕТЫРЕХКОМНАТНОГО ЖИЛОГО ДОМА

4. После совершения сделки указанные в пункте 2 лица будут проживать в следующих помещениях:

г. Сенно, ул. Западная, д. 2, 4 комнаты, жилая. площадь 80.0 кв.м.                  
                              адрес, количество жилых комнат, жилая площадь                   
ИВАНОВ И.И.                                            СОБСТВЕННИК     

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)                      степень родства

ИВАНОВА О.И.                                              СУПРУГА           

ИВАНОВ И.И.                                                    СЫН

5. К заявлению прилагаю следующие документы:

1. Технический паспорт на квартиру; 

2. Свидетельство (удостоверение) № 242/1126-902 о государственной регистрации;

3. Свидетельство о рождении I-РО № 0026109 выдано 12.03.2004 отделом загса Сенненского райисполкома Витебской области;

4. Предварительный договор приобретения жилого помещения.

Уполномочиваю представительствовать от моего имени перед органами опеки и попечительства.

28.12.2014                                             _______________________

     дата                                                               подпись

Сенненский районный 

исполнительный комитет
Ивановой Ольги Ивановны
зарегистрированного по адресу: 

г. Сенно, ул. Коваленко, д. 3, кв. 5
паспорт ВМ1213487 выдан 17.10.2008
Сенненским РОВД Витебской 

области 

тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 96
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е. согласовать ДАРЕНИЕ жилого помещения, находящегося по адресу: г. Сенно, ул. Коваленко, д. 3, кв. 5
Сообщаю следующие сведения

1. Являюсь  СОБСТВЕННИКОМ жилого помещения
                                   собственником, нанимателем

2. В жилом помещении постоянно проживают:

Совершеннолетние:

ИВАНОВА ОЛЬГА  ИВАНОВНА              1954          СОБСТВЕННИК
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ                  1979                    СЫН
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

________________________________                            ___________________        ______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

_________________________________                            ___________________        ______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

Несовершеннолетние:

 ИВАНОВ   ПЕТР  ИВАНОВИЧ                2009                   ВНУК
 фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

_________________________________                              ___________________       _______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

__________________________________                            ___________________        ______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)  год рождения                       степень родства

3. Причины сделки с жилым помещением: ДАРЕНИЕ ИВАНОВОЙ ОЛЬГОЙ ИВАНОВНОЙ 9/10 ДОЛИ КВАРТИРЫ СЫНУ ИВАНОВУ ИВАНУ ИВАНОВИЧУ 1979 Г.Р. И 1/10 ДОЛИ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕМУ ВНУКУ ИВАНОВУ ПЕТРУ ИВАНОВИЧУ 2009 Г.Р.

4. После совершения сделки указанные в пункте 2 лица будут проживать в следующих помещениях:

г. Сенно, ул. Коваленко, д. 3, кв. 5, 3 комнаты, жилая площадь 

                                               адрес, количество жилых комнат, жилая площадь
64,5 кв.м.
ИВАНОВ И. И.                                      СОБСТВЕННИК_9/10 ДОЛИ

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)                           степень родства
ИВАНОВ П.И.                                   СОБСТВЕННИК_1/10 ДОЛИ 

ИВАНОВА О.И.                                   МАТЬ СОБСТВЕННИКА      

5. К заявлению прилагают следующие документы:

1. Технический паспорт на квартиру; 

2. Свидетельство (удостоверение) № 242/1126-902 о государственной регистрации;

3. Свидетельство о рождении I-РО № 0026109 выдано 07.04.2004 отделом загса Сенненского райисполкома Витебской области.

Уполномочиваю представительствовать от моего имени перед органами опеки и попечительства.

28.12.2014                                             _______________________

     дата                                                               подпись

Сенненский районный 

исполнительный комитет
Иванова Ивана Ивановича

зарегистрированного по адресу: 

г. Сенно, ул. Коваленко, д. 1, кв. 1
паспорт ВМ1213487 выдан 17.10.2008
Сенненским РОВД Витебской 

области 

тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 96 
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е. согласовать ОБМЕН жилого помещения, находящегося по адресу г. Сенно, ул. Коваленко, д. 1, кв.1
Сообщаю следующие сведения

1. Являюсь  СОБСТВЕННИКОМ жилого помещения
                       собственником, нанимателем

2. В жилом помещении постоянно проживают:

Совершеннолетние:

 ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ                 1960           СОБСТВЕННИК
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

 ИВАНОВА ОЛЬГА ПЕТРОВНА              1965                 СУПРУГА
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

_____________________________________________        _ _______________        ______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

_____________________________________________           _________________        ______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

Несовершеннолетние:

ИВАНОВА ИРИНА ИВАНОВНА             2004                    ДОЧЬ
 фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                  степень родства

____________________________________________                  ______________       _______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                   степень родства

_____________________________________________                ______________        ______________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) год рождения                   степень родства

3. Причины сделки с жилым помещением: УЛУЧШЕНИЕ ЖИЛИЩНЫХ УСЛОВИЙ, ОБМЕН ДВУХКОМНАТНОЙ КВАРТИРЫ НА ЧЕТЫРЕХКОМНАТНЫЙ ЖИЛОЙ ДОМ

4. После совершения сделки указанные в пункте 2 лица будут проживать в следующих помещениях:

г. Сенно, ул. Западная, д. 2, 4 комнаты, жилая. площадь 80.0 кв.м. 
                                    адрес, количество жилых комнат, жилая площадь
ИВАНОВ И. И.                                                             СОБСТВЕННИК 
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)                                      степень родства ИВАНОВА О.П.                                                                 СУПРУГА 

ИВАНОВА И.И                                                                     ДОЧЬ 
5. К заявлению прилагают следующие документы:

1. Технический паспорт на квартиру; 

2. Свидетельство (удостоверение) № 242/1126-902 о государственной регистрации;

3. Свидетельство о рождении I-РО № 0026109 выдано 12.03.2004 отделом загса Сенненского райисполкома Витебской области.

Уполномочиваю представительствовать от моего имени перед органами опеки и попечительства.

28.12.2014                                              _______________________

     дата                                                                подпись

 Сенненский районный 

исполнительный комитет

гр. _______________________________

        (фамилия, собственное имя, отчество (если  
__________________________________
                              таковое имеется)
зарегистрированного(ой)____________

                                                                адрес
__________________________________

паспорт №________________________

выдан ____________________________

_________________________________

тел. ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е. согласовать ____________________________________жилого помещения по адресу: ___________________________________________________________________________________________
Сообщаю следующие сведения

1. Являюсь  ___________________________________ жилого помещения
                                     собственником, нанимателем

2. В жилом помещении постоянно проживают:

Совершеннолетние:

_______________________________________________     ___________________              __________________

 фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)        год рождения                           степень родства

______________________________________________       ___________________              __________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)        год рождения                           степень родства 

_____________________________________________        ___________________              __________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)        год рождения                           степень родства

Несовершеннолетние:

________________________ ___________                            ___________________              __________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)        год рождения                           степень родства

__________________________________                              ___________________              __________________

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)        год рождения                           степень родства

3. Причины сделки с жилым помещением:  ________________________________________________________________________________
4. После совершения сделки указанные в пункте 2 лица будут проживать в следующих помещениях:

________________________________________________________________________________
адрес, количество жилых комнат, жилая площадь
_______________________________________________________________           _________                                                              

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)                                                                степень родства

____________________________________________________________________________             ___________ фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)                                                                степень родства

____________________________________________________________________________             ___________                                                                                                                                         

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)                                                                степень родства

____________________________________________________________________________             ___________

 фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)                                                               степень родства

____________________________________________________________________________             ___________

 фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)                                                               степень родства

5. К заявлению прилагают следующие документы:  

________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Уполномочиваю представительствовать от моего имени перед органами опеки и попечительства.

____________________________                                                          ________________________________

                  дата                                                                                         подпись
